Staatliche Abendwirtschaftsschule
Fachschule fiir Wirtschaft in Abendform A S

Hinweise zu den Anforderungen in der Fachschule fiir Wirtschaft

Sehr geehrte Interessentinnen und Interessenten,
liebe Teilnehmerinnen und Teilnehmer,

zu lhrem Start in die betriebswirtschaftliche Weiterbildung wollen wir Ihnen ein paar Tipps fir
die Vorbereitung geben. Mit Ihrer kaufmannischen Ausbildung und Berufspraxis bringen Sie
die Voraussetzungen fir die AWS mit. In den meisten Fachern werden ganz neue Themen-
felder auf Sie zukommen, zum Beispiel in Marketing, Controlling, Personalmanagement oder
in Informations- und Organisationsmanagement. In anderen Fachern kénnen Sie an Vor-
kenntnisse aus lhrer Berufsschulzeit anknipfen, etwa in Wirtschaftsrecht oder in Volkswirt-
schaftslehre. Wieder andere Facher greifen auf Themen zurlick, die Sie ebenfalls aus lhrer
friheren Schulzeit gut kennen: Mathematik, Englisch, Rechnungswesen. Die Weiterbildung
zum/r Staatlich gepruften Betriebswirt/in an der AWS baut im ersten Schuljahr auf Vorkennt-
nissen in diesen Fachern auf. Fehlen diese Vorkenntnisse oder liegen sie weit zurtick, kann
sich das Lernen in solchen Fachern muhselig und zeitraubend gestalten, was insgesamt fur
Sie zu einer hoheren Belastung fihrt.

Um solchen zusatzlichen Belastungen entgegenzuwirken, sollten in den Fachern, in denen
Sie personlich Defizite verspuren oder vermuten, die wichtigsten Inhalte des Fachs systema-
tisch wiederholt werden. Und dazu machen wir Ihnen Vorschlage, die Sie bitte nicht als
Pflichtprogramm, sondern als ein Angebot zum optimalen AWS-Start verstehen.

Wir freuen uns auf die Zusammenarbeit mit Ihnen!

Vorschlage
zur Vorbereitung auf den Besuch der Fachschule fiir Wirtschaft an der AWS:

= AWS-Crash-Kurse

Besuchen Sie die Crash-Kurse zu den Themenbereichen Finanzbuchfiihrung (Ge-
schaftsbuchfiihrung), Wirtschaftsenglisch und Wirtschaftsmathematik.

Diese Kurse finden samstags statt (je 20 Stunden, i. d. R. verteilt auf 3 Samstage) und
kosten ca. 45 € je Kurs.

= Literatur- und Internetquellen

Kostenmanagement

Um die Inhalte im Fach Kostenmanagement besser verstehen zu kénnen, sind Grund-
kenntnisse der Finanzbuchflhrung erforderlich. Sollten Sie nicht oder nicht mehr Gber
diese Kenntnisse verfligen, empfehlen wir zum Erwerb oder zur Auffrischung des Wis-
sens — entsprechend lhren personlichen Vorlieben — die nachfolgend aufgeflihrten Még-
lichkeiten.

e Schmolke/Deitermann, Industrielles Rechnungswesen IKR, Winklers, ISBN 978-3-
8045- 6652-1
Dieses Lernbuch wird im Unterrichtsfach Kostenmanagement eingesetzt und umfasst
die Grundlagen der Finanzbuchflihrung und — fast — vollstandig die Unterrichtsinhalte
in Kostenmanagement.

¢ Interaktives Rechnungswesen-Training: ATS — Accounting Training System. Hier er-
halten Sie die Moglichkeit, Rechnungswesen individuell, anschaulich und wirklich
praxisorientiert zu trainieren. Kostenlose Anmeldung und Nutzung. www.ats.eu.com
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Wirtschaftsenglisch

Das Fach Wirtschaftsenglisch wird als weitergeflihrte Fremdsprache unterrichtet. Im ers-

ten Jahr der Weiterbildung werden jedoch die grammatischen Grundlagen wiederholt.

Sollten Sie sich unsicher fuhlen, ob Ihr Englisch ausreicht, um dem Unterricht zu folgen,

werfen Sie doch bitte einen Blick auf die hier aufgefiihrten Tipps.

e Einstufungstest: http://www.cornelsen.de/sprachtest
zu den Niveaus des Gemeinsamen Europaischen Referenzrahmens (CEFR).
Die AWS-Abschlussprifung Wirtschaftsenglisch ist auf dem Niveau B2 angesiedelt.
Dauer des Tests ca. 20 - 40 Minuten. Potenzielle AWS-Teilnehmer, die eine genaue-
re Einschatzung haben mdchten, als das mit dem AWS-eigenen, kurzen Online-Test
maoglich ist, sollten diesen Test ausprobieren Das Testergebnis kann man sich aus-
drucken und bei Bedarf mit Beate Exner (Fachleiterin Englisch an der AWS) bespre-
chen. Es hilft vielleicht bei der Beurteilung, ob die eigenen Vorkenntnisse ausreichen,
um dem Englischunterricht an der AWS folgen zu kénnen.

e Bei sehr geringen Vorkenntnissen empfiehlt es sich vor dem Besuch der AWS einen
Intensivsprachkurs zu belegen (mdglichst im englischsprachigen Ausland).

¢ Grammatikbuch: Essential Grammar in Use: German Edition, Raymond Mur-
phy/Almut Koster, Cambridge University Press
Dieses Grammatikbuch eignet sich sehr gut fir “Anfanger” zum Selbstlernen. Es bie-
tet einfache Erklarungen auf Deutsch zu einzelnen Grammatikfragen und gleichzeitig
Ubungen mit Lésungen.

e Wer gerne am Computer lernt ist mit folgendem Lernprogramm gut bedient: Tell me
more, Infos unter www.auralog.com
Es gibt unterschiedliche Niveaustufen und auch einen Kurs fir Wirtschaftsenglisch.

Wirtschaftsmathematik

Die Inhalte des Faches Wirtschaftsmathematik bauen auf den mathematischen Grund-
kenntnissen der allgemeinbildenden Schulen auf. Zur Auffrischung lhrer Grundkenntnisse
empfehlen wir die Bearbeitung des Ubungsbuches ,Trainingskurs Mathematik“. Wer gern
am Computer lernt, findet dazu auf der unten angegebenen Internetseite eine hervorra-
gende Moglichkeit.

¢ Fachhochschulreife Mathematik — Wirtschaft, Cornelsen-Verlag, ISBN 978-3-06-
455810-6
Das Buch enthalt alle wichtigen Inhalte des Lehrplanes, die auf eine anschauliche
und verstandliche Weise an Hand zahlreicher anwendungsorientierter Beispiele aus
der Wirtschaft dargestellt werden.

e Trainingskurs Mathematik, Cornelsen-Verlag, ISBN 3-464-41230-X
Hierbei handelt es sich um ein Ubungsbuch ausschlieRlich zu den Grundlagen der
Bruchrechnung, der linearen und quadratischen Gleichungen und der Potenz- und
Wurzelrechnung mit vielen Aufgaben einschliel3lich aller Lésungen.

¢ Die Website www.mathe-online.at aus Osterreich enthalt zu den verschiedensten
Themen und Verfahren Sachinformationen, Graphiken, Puzzle-Ubungen, Funktions-
rechner und Funktionsplotter sowie Animationen in sehr anschaulicher und abwechs-
lungsreicher Form.
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